
   
 

1 
 

TATA CARA AKTIVASI AKUN DAN PELAPORAN LHKPN  

CALON LEGISLATIF DPR/DPRD 

 

Bagi Calon Legislatif yang Belum Memiliki Akun e-Filing LHKPN 

1. Bagi Calon Legislatif yang belum memiliki akun e-Filing LHKPN dapat melakukan 

permohonan aktivasi akun e-Filing LHKPN melalui Admin Partai atau KPK. Calon 

Legislatif harus terlebih dahulu melakukan registrasi dengan cara mencetak 

Formulir Permohonan Aktivasi e-Filing (selanjutnya disebut Formulir Aktivasi) 

yang dapat diperoleh melalui https://elhkpn.kpk.go.id//download/Formulir 

Permohonan_Aktivasi Penggunaan_efiling.pdf pada menu Unduh. Selanjutnya 

Form Aktivasi diisi dan dilengkapi, kemudian diberi paraf pada kolom yang telah 

disediakan di setiap halaman serta tanda tangan pada halaman terakhir. 

2. Form Aktivasi dan Kartu Tanda Penduduk (KTP) discan dan dikirimkan ke alamat 

email Admin Partai atau ke KPK melalui email infopemilu.LHKPN@kpk.go.id. 

3. Dokumen Asli Form Aktivasi dan Fotokopi KTP disampaikan secara langsung 

atau melalui POS ke Admin Partai (alamat menyesuaikan) atau ke KPK dengan 

tujuan Direktorat PP LHKPN, Gedung Merah Putih KPK, Jl. Kuningan Persada 

Kav. 4, Jakarta Selatan 12950. Dalam hal formulir yang diserahkan dinyatakan 

lengkap oleh Admin Partai atau KPK, maka akan diproses registrasi akun e-Filing 

LHKPN.  

4. Calon Legislatif akan mendapatkan email notifikasi dari sistem melalui email 
yang telah didaftarkan pada Form Aktivasi, yang didalamnya terdapat 
Username dan Password. Setelah menerima email, Calon Legislatif harus 
meng-klik tombol AKTIFKAN AKUN e-LHKPN atau LINK AKTIVASI yang terdapat 
pada badan email. Tombol/Link tersebut akan membuka laman 
elhkpn.kpk.go.id secara otomatis. Pada halaman website tersebut, Bapak/Ibu 
dapat Login menggunakan Username beserta Password yang terdapat pada 
email. Untuk panduan pengisian, Calon Legislatif dapat melihat Video Tutorial 
yang terdapat pada laman elhkpn.kpk.go.id. 
 

Bagi Calon Legislatif yang Telah Memiliki Akun e-Filing LHKPN 

1. Bagi Calon Legislatif yang telah terdaftar sebagai Wajib LHKPN pada suatu 

Instansi dan telah memiliki akun e-Filing, maka wajib memberitahukan kepada 

KPK terlebih dahulu sebelum kembali menggunakan e-Filing dalam rangka 

Pemilihan Umum Anggota Legislatif, dengan cara mengirimkan email berisikan 

NIK, Nama, Partai dan Daerah Perwakilan ke infopemilu.LHKPN@kpk.go.id. 

2. Apabila Calon Legislatif sedang menjabat sebagai anggota DPR/DPRD dapat 

memberitahukan ke KPK terkait Pemilihan Umum Anggota Legislatif melalui 

Admin LHKPN DPR/DPRD (Sekretariat DPR/DPRD). 
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3. Calon Legislatif melakukan pemutakhiran data jabatan sebagai Calon dengan 

mengisi e-Filing LHKPN pada menu Jabatan, kemudian pilih RANGKAP 

JABATAN. Isikan data Instansi, Unit Kerja, Sub Unit Kerja dan Jabatan dengan 

format sebagai berikut : 

 

Tahap Pengisian e-Filing LHKPN 

1. Calon Legislatif melakukan pengisian e-Filing LHKPN dengan memilih jenis 

laporan KHUSUS, dengan jabatan CALON PENYELENGGARA NEGARA. 

2. Calon Legislatif melakukan pencatatan harta kekayaan dengan mengisikan pada 

akun e-Filing LHKPN. Dokumen terkait lembaga keuangan (surat berharga, kas 

dan setara kas, harta lainnya) dapat langsung diupload di aplikasi e-Filing. 

3. Dokumen pendukung LAMPIRAN 4. SURAT KUASA (PN, Pasangan dan Anak 

Tanggungan) wajib ditandatangan basah setiap nama yang tercantum dalam 

surat kuasa diatas materai Rp. 6.000 dan segera dikirimkan ke Direktorat PP 

LHKPN, Gedung Merah Putih KPK, Jl. Kuningan Persada Kav.4 Setiabudi, 

Kuningan, Jakarta Selatan 12950. 

4. Calon Legislatif melakukan pengiriman/submit LHKPN dengan memasukkan 

KODE TOKEN yang dikirimkan oleh sistem melalui sms dan email yang 

didaftarkan. 

5. Calon Legislatif akan menerima email yang berisi Lembar Penyerahan LHKPN. 

LHKPN yang telah dikirim selanjutkan diverifikasi oleh Tim Verifikasi LHKPN KPK 

kemudian Calon Legislatif akan memperoleh email pemberitahuan hasil 

verifikasi dinyatakan LENGKAP atau PERLU PERBAIKAN.  

6. Dalam hal hasil verifikasi PERLU PERBAIKAN, Calon Legislatif mengirimkan 

kekurangan dokumen pendukung maupun melakukan perbaikan data melalui 

akun e-Filing hingga tahap kirim/submit LHKPN. 

7. Dalam hal hasil verifikasi dinyatakan LENGKAP, Calon Legislatif akan menerima 

email dari sistem berisi TANDA TERIMA LHKPN yang digunakan sebagai salah 

satu syarat administrasi pelantikan Calon Legislatif oleh KPU. 
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BAGAN ALUR PENCALONAN ANGGOTA LEGISLATIF (CALEG) 
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CONTOH FORMAT PENGISIAN 
FORMULIR PERMOHONAN AKTIVASI E- FILING LHKPN 

CALON ANGGOTA DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA 
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CONTOH FORMAT PENGISIAN 
FORMULIR PERMOHONAN AKTIVASI E- FILING LHKPN 

CALON ANGGOTA DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH 
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TATA CARA MENDAPATKAN TANDA TERIMA 

Tanda terima LHKPN (hasil verifikasi) akan Kami kirimkan setelah Dokumen 

Kelengkapan telah kami terima dan Laporan LHKPN Bapak/Ibu telah diverifikasi oleh 

Direktorat Pendaftaran dan Pemeriksaan LHKPN. 

 
 

CONTOH TANDA TERIMA LHKPN  
CALON ANGGOTA DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA 
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CONTOH TANDA TERIMA LHKPN 
CALON ANGGOTA DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH 

 

 
 


